
 
 



№ 

п/п 

Содержание основной деятельности Ответственные 

и сроки 

выполнения 

Контроль за 

ходом 

выполнения 

1.Организационно – педагогическая работа 

1. Изучение нормативно  - правовой документации, 

инструкций, методической литературы. 

май  воспитатели 

2. Издание приказов по ДОУ: 

«О подготовке ДОУ к работе в летний период»; 

 «О создании комиссии по предотвращению 

травматизма»; «Об утверждении и введении в 

действие локальных актов»; 

 «Об организации работы ДОУ в ЛОК»;  

«О  проведении учебной тренировки при пожаре»; 

«О проведении инструктажей с сотрудниками в 

летний период 2018г.» 

« Об обеспечении безопасности на водных 

объектах в период купального сезона 2018 года» 

« Об обеспечении безопасности 

жизнедеятельности детей в весенне-летний период 

2018г.» 

« О состоянии пожарной безопасности и 

подготовке мест отдыха детей в период летнего 

оздоровительного периода» 

апрель-май заведующая 

ДОУ  

 

3. Создание и работа творческой группы по 

разработке комплексного плана мероприятий на 

период ЛОП. 

май ст. воспитатель    

 

4. Совещание  при заведующей «Управленческий 

аспект обеспечения качества образовательного 

процесса в учреждении в период ЛОП – 2018г.» 

май заведующая 

ДОУ  

  

5. Разработка и утверждение расписания  

непосредственно - образовательной деятельности  

на летний период 2018г. 

май заведующая, 

 ст. воспитатель 

6. Утверждение режима пребывания детей в летний 

период  2018г. 

май  заведующая, 

 ст. воспитатель 

7. Разработка плана работы ДОУ на летний 

оздоровительный период 2016\8г. 

май заведующая, 

 ст. воспитатель 

8. Разработка плана работы по профилактике 

детского травматизма в ЛОК 2018г. 

май  ст. воспитатель 

Комиссия по  ОТ 

9. Разработка плана работы по предупреждению 

детского дорожно-транспортного травматизма в 

летний период 2018г. 

май  ст. воспитатель 

 

10. Утверждение графика работы специалистов   в 

летний период 2018г. 

май  ст. воспитатель 

 

11. Разработка графики посещения площадки ПДД. 

оздоровительной «Тропы Здоровья» в   2018г. 

май ст. воспитатель  

 

12. Разработка планов тематических Центров 

творческой  активности детей  

май воспитатели 

 2.Система работы по обеспечению охраны труда и безопасности жизнедеятельности 

детей и сотрудников. 

2.1 Проведение инструктажей: 
По охране жизни и здоровья детей в летний 

май заведующая 



период, по профилактике детского травматизма 

2.2 По соблюдению питьевого режима и сан.эпид 

режима пребывания детей в ДОУ 
май заведующая 

2.3 По оказанию медицинской помощи при солнечном 

и тепловом ударе. 
май заведующая 

2.4 По профилактике пищевых отравлений и 

кишечных инфекций. 
май заведующая 

2.5 По предупреждению и оказанию медицинской 

помощи детям при отравлениях ядовитыми 

растениями, грибами, укусах насекомых, тепловом 

и солнечном ударе. 

май заведующая 

2.6  По охране труда в летних условиях май заведующая 

2.7 Инструктаж по пожарной безопасности   в случае 

возникновения пожара 
май заведующая 

2.8 Проведение тренировочных учений по эвакуации 

детей и сотрудников из здания ДОУ при 

возникновении чрезвычайных ситуаций с 

составлением протокола проведения учений. 

май ст. воспитатель 

2.9 По предупреждению детского дорожно-

транспортного травматизма 
май заведующая 

2.10 По соблюдению требований техники безопасности 

при организации трудовой деятельности и 

детского экспериментирования дошкольников в 

детском саду 

май заведующая 

2.11 По обеспечению безопасности при проведении 

массовых мероприятий; 

- при проведении спортивных, подвижных игр 

май заведующая 

2.12 По охране жизни и здоровья детей при 

организации и проведении целевых прогулок за 

пределы детского сада в летний период; 

май заведующая 

2.13 По охране жизни и здоровья воспитанников  

на прогулочных площадках,  

во время труда в цветнике, на участке. 

май заведующая 

2.14 Провести инструктаж с  обслуживающим 

персоналом и педагогическим коллективом по 

соблюдению санитарных норм в соответствии с 

требованиями санитарно-эпидемических правил и 

нормативов СанПиН  (2.4.1.3049-13) 

 

май 

заведующая 

2.15   Провести инструктаж по безопасности на воде и 

водных объектах 

 
 

3. Оформление санитарных бюллетеней май воспитатели гр. 

4. Подготовить и укомплектовать медицинские 

аптечки 

май воспитатели 

групп 

3.Методическая работа: 

1 Подготовка документации, материалов на группах 

по организации ЛОК  2018г. 

май  

  

ст. воспитатель,   

воспитатели 

2 Организация тематической  выставки 

методических пособий, литературы для педагогов, 

специалистов по работе с детьми в летний период.  

 

май 

 

 ст. воспитатель 

3 Создание условий для организации работы с 

детьми  по ПДД, ПБ, ОБЖ в ЛОК  2018г. 

май 

 

 воспитатели 



(приобретение плакатов, наглядной агитации) 

4  Консультация: «Особенности планирования 

воспитательно-образовательного процесса в 

летний период с учетом ФГОС», комплексно - 

тематическое планирование    «Здравствуй лето». 

май  ст. воспитатель   

5 Консультация: «Санитарно-эпидемический режим 

МДОУ в летний период» 

май медсестра 

6  Реставрация  тропы здоровья для участников всех 

возрастных групп и разработка  рекомендаций по 

организации работы с детьми  на ней 

май воспитатели, 

инструктор по 

ФК 

7 Смотр-конкурс: «Готовность групп к летне-

оздоровительной компании».  

«Создание условий для летне-оздоровительной 

работы» 

май заведующая 

8 Педагогический совет: 

- задачи на летне-оздоровительный период; 

- анализ готовности групп; 

- утверждение расписания непосредственно 

образовательной деятельности по музыкальному и 

физическому развитию в летний период; 

 - подведение  итогов конкурса. 

 

май 

заведующая 

9  Провести семинар для воспитателей по 

подготовке к проведению работы с детьми летом 

май ст. воспитатель    

 

10 

 

Методический кабинет оснастить материалами в 

помощь воспитателю:  

- рекомендации и методический материал по 

направлениям развития детей в свете ФГОС: 

физическое развитие, познавательное, речевое, 

социально-коммуникативное, художественно-

эстетическое; 

- рекомендации по планированию 

образовательного процесса на основе интеграции 

образовательных областей и комплексно-

тематического принципа; 

- рекомендации воспитателям по сюжетно-

ролевым играм, театрализованным играм, 

строительным, подвижным, играм с песком и 

водой; 

в течение 

месяца 

ст. воспитатель    

 

11 Совместно с музыкальным руководителем, 

инструктором по физической культуре, 

воспитателями групп разработать план досугов в 

соответствии с темами календарно-тематического 

планирования. 

май ст. воспитатель    

 

4.Работа с педагогами   

1 Оборудование тематических центров детской 

активности: 

- центр трудовой деятельности «Трудолюбик»; 

- центр песка и воды; 

- площадка ПДД (Автогородок); 

- зона для театрализованных игр «Сказочная 

страна»; 

май  специалисты 

воспитатели 



- площадка экспериментальной деятельности 

«Микроша»; 

- центр метеонаблюдений «Гидрометцентр»; 

- туристический центр «Клуб Путешественников»; 

- центр экологический «Экологическая тропа»; 

- развивающий центр «Развивайка»;  

- творческая площадка «Художественная»; 

- тропа здоровья «Здоровячек»; 

- зона свободной  двигательной активности; 

- зона спортивных игр «Спортландия»; 

- площадка сюжетно-ролевых игр «Поиграйка»; 

- зона для игр с крупным строительным 

материалом «Лего – центр»; 

- выставочный центр «Летний вернисаж». 

2   Организация опытнической работы на участке апрель воспитатели 

3  Обновление ассортимента  выносного, 

спортивного оборудования, инвентаря,   

комплектов игр на летней прогулке 

май воспитатели 

4 Разработка плана развлечений и праздников с 

детьми в летний период  

май воспитатели, 

специалисты 

5 Подготовка и проведение праздника, 

посвященного международного дня «Дня защиты 

детей» 

май муз. 

руководитель, 

воспитатель 

6 Разработка тематических центров детской 

активности 

май воспитатели, 

специалисты 

5. Работа с родителями 

1 Провести групповые собрания по подготовке к 

лету, на которых познакомить родителей с 

состоянием здоровья детей, проинформировать о 

летней программе детского сада   

 май заведующая 

 

2 Подготовить информационно-справочный раздел 

для родителей, папки передвижки в группах, 

выносные стенды на улицу 

май воспитатели 

3  Оформить санитарный бюллетень по теме: 

«Организация закаливания в летний период», 

«Профилактика желудочно-кишечных 

заболеваний» 

май  воспитатели 

4 Оформление «Уголка здоровья» для родителей, 

подготовить информацию об обеспечении 

санитарно-гигиенических норм и безопасности 

детей в летний период  

май медсестра,  

инструктор по 

ФК 

 

5 Подготовить информацию для родителей о режиме 

дня в детском саду и дома, закаливании, питании, 

организации активного отдыха в выходные дни, 

использование спортивного инвентаря в 

физическом развитии детей, безопасности детей на 

улицах города, на водоеме. 

май воспитатели, 

инструктор по 

ФК 

 

6  Оформление информационных стендов для 

родителей  по направлениям развития детей в 

свете ФГОС: физическое развитие, 

познавательное, речевое, социально-

коммуникативное, художественно-эстетическое 

май воспитатели 



развитие детей  в летний период 

7 Пополнение игровых площадок детского сада 

необходимым выносным материалом для 

осуществления игровой, познавательной и 

экспериментальной деятельности на территории 

учреждения. 

май 

  

 

 

воспитатели, 

 РК 

6.Контроль и руководство 

1 Контроль за состоянием территории ДОУ: 

- своевременное скашивание травы, 

- обеспечение своевременного вывоза мусора,  

- качественное проведение противоклещевой 

обработки . 

май  

 

завхоз 

 

2 Выполнение правил СанПиН: лабораторные 

исследования по программе производственного 

контроля; лабораторные исследования песка. 

Утверждение графика питания; 

приобретение посуды кухонной на пищеблок; 

май 

  

  

заведующая 

3 Работы воспитателей в адаптационный период. апрель-май   воспитатель 

4 «Медицинский и профилактический осмотр детей. 

Антропометрия. 

май воспитатели 

5 Состояние предметно-развивающей среды в 

группах и на участках 

май ст. воспитатель 

6 Медико-педагогический контроль ЛОП май ст. воспитатель 

воспитатели 
 

YII раздел. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  

 
№ Содержание работы Дата Ответственный 

7.1 Производственное совещание по вопросам проведения 

летнего оздоровления детей с участием родительских 

комитетов групп ДОУ 

до 31.05.2018 заведующий 

7.2. Проведение ревизии существующего инвентаря, 

оборудования, комплектов игрового и физкультурно- 

спортивного оборудования для детей 

До 18.05.2018 завхоз 

7.3. Экологический субботник по благоустройству 

территории ДОУ с привлечением родителей 

25.05.2018 Завхоз, 

родительский 

комитет, 

воспитатели 

7.4. Завоз песка и наполнение песком песочниц на участках До 29.05.2018 Завхоз, 

родительский 

комитет, 

воспитатели 

7.5. Приобретение и обновление игрушек, оборудования для 

игр с песком, водой, настольно-печатных, сюжетно-

ролевых, театрализованных; познавательного развития. 

в течение лета завхоз, 

воспитатели (при 

участии 

родителей 

воспитанников) 

7.6. Пошив и ремонт чехлов на песочницу До 28.05.2018 кастелянша 

7.7. Проведение косметического ремонта помещений и 

территории детского сада. 

июнь-август завхоз 

7.8. Подготовка территории и помещений детского сада к 

началу учебного года. 

июнь-август Члены 

администрации 

ДОУ 



7.9. Производственное совещание «Готовность ДОУ № 52 » 

к 2017-2018 учебному году» 

август заведующая 

7.10. Комплектование групп по возрастам, уровню здоровья, 

реализуемым программам 

август Заведующая, 

старший 

воспитатель    

медсестра 

7.11. Утверждение штата сотрудников и расстановка кадров 

по группам 

август заведующая 

7.12. Составление и утверждение тарификационного списка 

сотрудников 

август  Заведующая, 

7.13. Работа с трудовыми книжками сотрудников август Заведующая   

7.14. Подготовка проектов приказов по основной 

деятельности на начало учебного года 

август  Заведующая, 

7.15. Составление актов:  

- оформление Акта готовности ДОУ к новому учебному 

году и согласованиями с вышестоящими 

организациями;  

- испытание спортивного оборудования в  музыкальном 

зале;  

-разрешение на проведение занятий в   музыкальном 

зале, кабинетах; 

  -готовности ДОУ к новому учебному году;  

-проверки состояния ограждений, подвальных 

помещений и кровли;  

-технического осмотра здания. 

август Заведующая,  

завхоз 

 

Учебно-материальная база, благоустройство и оснащенность 
 
№ 

п/п 

Наименование работ Сроки Ответственные Источники финансирования 

Бюджетные   
 (руб.) 

Внебюджетные   
(руб.) 

1 Приобретение канцтоваров июнь завхоз 5307  

2 Приобретение хозтоваров июнь завхоз 4761  

3 ВДПО. 
 ТО работы  АПС 

ежекварталь

но 

завхоз 2 200   
 

 

4 ВДПО экспертиза огнезащитной 

обработки 
июль завхоз  3 500 

5 ВДПО ремонт АПС ежекварталь

но 

завхоз  12903 

6 Лабораторная  экспертиза - 

проверка и оценка 

работоспособности системы  

АПС 

в течение 

ЛОП 

завхоз  3500 

7 Мероприятия по 

противопожарной 

безопасности 

в течение 

ЛОП 

завхоз 26800  

8 Мероприятия по подготовке к 

осеннее – зимнему периоду 

август завхоз 25789  

9 Промывка гидравлической 

системы  

август завхоз 10200  

10 Техосмотр, ТО страхование 

автомобиля 

август завхоз 5400  

11 Услуги связи в течение 

ЛОП 

 

завхоз 8105  



12 Прозвонка август завхоз 5500  

13 Охрана. Тревожная кнопка 

КЭВП 
ежемесячно завхоз 1164 

 
 

14 Проведение дератизационных, 

дезинсекционных работ, 

акарицидные работы 

в течение 

ЛОП 

завхоз 9 000 
3 600 
 

 

15 Лабораторные исследования 

песка на яйца гельминтов 
май медсестра  5300 

16 ЖКХ. Вывоз ТБО 3 раза в месяц завхоз 1562  

17 Ремонт туалетной комнаты 

подготовительной группы:  

укладывние плитки на пол, 

установка 2-х унитазов, поддона, 

детских умывальников -4 шт  

июнь-июль заведующая  79800 

18 Оплата  ООО «Компьютерной 

коммуникационной системы» 
ежемесячно заведующая 

 
1 360  
 

 

19 Оплата годового обслуживания 

ЦИТ «Аверс» 
июнь заведующая  4000 

20 Обучение по ОТ  октябрь завхоз 1 700  

21 Приобретение материалов для  

косилки 

в течение 

ЛОП 

завхоз  1134 

22 Приобретение мебели: 

кровать детская -2шт., шкафов 

для уборочного инвентаря 

6шт. 

июнь заведующая  3300 

 

3500 

 


